PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W ZIELONEJ GORZE

Zielona Goéra dn.28.02.2025r.

ZATWIERDZAM

POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO PROWADZONEGO W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
SUKCESYWNA DOSTAWA TUSZOW | TONEROW DO SIEDZIBY OKREGOWEGO INSPEKTORATU
PRACY W ZIELONEJ GORZE ORAZ JEGO ODDZIALU W GORZOWIE WIELKOPOLSKIM

WARUNKI ZAMOWIENIA

Znak sprawy: ZG-POR-A.213. 43. 2025

Okregowy Inspektorat Pracy w Zielonej Gorze zaprasza do udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2
ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych ( Dz.U z 2024,
poz.1320 tj. ) tj. 130 000 zt.

1. Nazwa i adres zamawiajacego
Panstwowa Inspekcja Pracy - Okregowy Inspektorat Pracy Zielona Goéra,
ul. Dekoracyjna 8, 65-722 Zielona Goéra, tel. 68 451 39 00, fax. 68 451 39 11,

e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa tuszéw i toneréw do siedziby Okregowego
Inspektoratu Pracy w Zielonej Gérze oraz jego Oddziatu w Gorzowie WIkp.

3. Termin wykonania zaméwienia

12 miesiecy tj. od dnia 17.03.2025r. do dnia 16.03.2026 r. lub do wyczerpania kwoty okreslonegj
w § 4 ust. 1 umowy, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen wystgpi jako pierwsze.

4. Termin zwigzania ofertg

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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5. Opis przedmiotu zamoéwienia oraz zasady realizacji zamoéwienia.
5.1 Przedmiotem umowy jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego, nowych

oryginalnych tuszéw i toneréw. Zamawiajgcy dopuszcza oferowania produktéw réwnowaznych

wylacznie w_pozycjach formularza asortymentowo-cenowego zawierajagcych opis -,lub

réwnowazny”
5.2.Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia okreslony jest w formularzu asortymentowo-

cenowym, ktory stanowi zatgcznik do Warunkéw Zaméwienia

5.3 Podane w zatgczniku numer 2 do Warunkéw Zamowienia- formularz asortymentowo-cenowy
ilosci nalezy traktowac jako orientacyjne. Zamawiajacy zastrzega mozliwosS¢ rezygnacji z czesci
zamoéwionych towarow lub zaméwienia ich wigkszej ilosci. Rzeczywista ilos¢ dostarczanych
towaréw wynika¢ bedzie z biezgcych potrzeb Zamawiajgcego, a ich wartos¢ nie przekroczy
wartosci umowy

5.4 Wykonawcy nie przystuguje zaptata odpowiadajgca réznicy miedzy wartoscig przedmiotu
umowy, a kwotg wynikajgca z faktycznych dostaw.

5.5. Z tytutu ograniczenia przedmiotu umowy Zamawiajgcy nie ponosi zadnych skutkow prawnych
lub finansowych.

5.6 Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu umowy osobiscie.

5.7 Wykonawca zobowigzuje sie nie zmienia¢ cen towaréw wymienionych w zatgczniku numer 2
do Warunkéw Zamowienia— formularz asortymentowo-cenowy, w czasie jej obowigzywania.

5.8 Towar dostarczany , musi by¢ nowy i w oryginalnym opakowaniu producenta

5.9 Wielkos¢ i asortyment dostawy Zamawiajgcy kazdorazowo okresli w zamowieniu sktadanym
za pomocg wiadomosci e-mail a Wykonawca bedzie zobowigzany niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w dniu nastepnym, potwierdzic¢ przyjecie zamodwienia do realizac;ji.

5.10 Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢é Zamawiajgcemu na wiasny koszt i ryzyko
przedmiot zamowienia zgodny z formularzem asortymentowo-cenowym w terminie do 3 dni
roboczych od dnia zlozenia zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego w Zielonej Gorze, przy ul.
Dekoracyjnej 8. Lub Oddziatu w Gorzowie WIkp. przy ul. Moscickiego 6.

5.11 Wszystkie koszty dostawy (koszty przewozu, opakowania, wniesienia i ubezpieczenia za czas
przewozu i in.) tuszéw i toneréw bedzie ponosit Wykonawca, a Zamawiajgcy zapewni ich odbidr.
5.12 W ramach realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 12 miesiecznej
gwarancji na dostarczone tusze i tonery liczagc od dnia dostawy chyba, ze gwarancja udzielana
przez producenta wystawiana jest na dtuzszy okres. Uprawnienia Zamawiajgcego w ramach
rekojmi bedg przystugiwaty Zamawiajgcemu na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

5.13 Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcy wybrany asortyment do zaméwienia na

formularzu zamoéwienia.
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5.14 W przypadku dostaw produktéw, ktoérych nie ujeto w zatgczniku nr 2 ,Formularz
asortymentowo-cenowy” produkty i ich ceny bedg akceptowane przez Zamawiajgcego pisemnie -
mailem przed realizacjg dostawy.

5.15 Zamawiajgcy bedzie zgtaszat reklamacje w przypadku braku towaru w oryginalnych
opakowaniach, uszkodzenia towaru, dostarczenia towaru innego niz objety zaméwieniem — w
terminie 7 dni od daty dostawy, a w przypadku wad ukrytych (w tym jako$ciowych), w terminie 7
dni od daty ich ujawnienia.

5.16 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5.16 Zamawiajgcy sporzgdzi na pismie zgtoszenie
reklamacyjne, w ktérym opisze, okolicznosci ujawnienia wad, a takze ich zakres

i przesle je pocztg elektroniczng do Wykonawcy.

5.17 W przypadku, o ktérym mowa w pkt 5.16 Zamawiajacemu bedzie przystugiwato prawo
zgdania wymiany towaru na wolny od wad i/lub dostarczenia brakujgcej ilosci towaru. Wykonawca
bedzie zobowigzany do zatatwienia reklamacji Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od daty
jej zgtoszenia. Jezeli w wykonaniu swoich obowigzkow Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
zamiast towaru wadliwego taki sam towar nowy wolny od wad, terminy reklamacyjne biegng na
nowo od chwili jego dostarczenia.

5.18 W ramach obowigzujgcej rekojmi Wykonawca bedzie odpowiadat za jakos¢ dostarczonych
towardw.

5.19 Jezeli w okresie rekojmi okaze sie, ze dostarczony asortyment nie posiada wymaganych
parametrow jakosciowych Ilub ma wady uniemozliwiajgce jego standardowe wykorzystanie,
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce o tym fakcie, podajac réwnoczesnie ilos¢ uszkodzonych i/lub
nie spetniajgcych jakosci towarow a Wykonawca bedzie zobowigzany wymieni¢ towary
podlegajace reklamacji na nowe, w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania zawiadomienia, o
ktérym mowa powyzej.

5.20 W stosunku do wymienionych srodkéw bieg rekojmi rozpoczyna sie na nowo.

6. Warunki udzialu w postepowaniu.

6.1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie¢ Wykonawcy posiadajgcy zdolno$¢ ekonomiczng i
techniczng do nalezytego wykonania wykonanie zaméwienia .
6.2 Zgodnie z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
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narodowego z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 765/2006
z dnia 18 maja 2006r. dotyczgcym srodkdéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy i Rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia
17 marca 2014 r. w sprawie srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych
integralnos¢ terytorialng , suwerennos¢ i niezalezno$¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 tj. z pézn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okre$lonych w
Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 i Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisana
na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 {j. z p6z. zm.)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w Rozporzadzeniu rady (WE) nr765/2006 i
Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie

wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka , o ktérym mowa w art.1 pkt 3.

7. Forma termin i wymagania dotyczace sposobu sktadania ofert

7.1 Oferte nalez sporzadzi¢ w jezyku polskim zgodnie z ninejszg specyfikacjg i uzupetnic¢
wymaganymi zatgcznikami. Dopuszczalne jest wypetnienie zatgcznikdw przy uzyciu dtugopisu
lub pidra czytelnym pismem.

7.2 Oferta ma by¢ podpisana przy imiennych pieczatkach oséb upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy, wymienionych w Krajowym Rejestrze Sgdowym i/lub innym
odpowiednim dokumencie upowazniajgcym do reprezentowania. Jezeli oferta podpisywana
jest na podstawie petnomocnictwa, nalezy do oferty zalgczyé to petnomocnictwo. W
przypadku braku pieczatki oferte nalezy podpisaé czytelnie imieniem i nazwiskiem.

7.3 Pytania do zapytania ofertowego mozna wnosi¢ najpézniej na cztery dni robocze przed

terminem sktadania ofert na adres: kancelaria@zgora.pip.gov.pl.

7.4 W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw

65-722 Zielona Gora, ul. Dekoracyjna 8, tel. (68) 45 13 900, fax (68) 45 13 911,
e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl, www.zielonagora.pip.gov.pl 4


mailto:kancelaria@zgora.pip.gov.pl

PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W ZIELONEJ GORZE

uczestnictwa w postepowaniu, a w szczegdélnosci zwrot kosztow przygotowania oferty.

7.5 Informacja o wyniku postepowania zostanie przekazana Wykonawcy, ktoérego oferta

zostata uznana za najkorzystniejszg na adres e-mail wskazany w ofercie oraz do wiadomosci

wszystkich Wykonawcoéw opublikowanana stronie internetowej na ktérej prowadzone jest

postepowanie, lub przestana mailem do wykonawcow zaproszonych do ztozenia oferty.

7.6 Cena zawarta w ofercie musi by¢ podana w polskich ztotych, z dokladnoscig dwdch

miejsc po przecinku.

7.7 Jezeli w opisywanym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym

kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna bedzie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze

wzgledu na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa

Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreSlonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7.8. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

7.9. Zamawiajgcy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci, ani jakichkolwiek kosztow

zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Wykonawce, a w szczegdélnoéci zwigzanych z

przystapieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.10 Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcie umowy na warunkach ztozone;j
oferty.

Oferte nalezy dostarczy¢ do sekretariatu Okreqoweqo Inspektoratu Pracy w_Zielonej

Goérze do dnia 10.03.2025 r.do godziny 12.00.

7.11 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w postepowaniu.

7.12 Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.
7.13 Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

7.14 Oferte nalezy ztozy¢ w zaklejonej kopercie /zaszyfrowanym pliku z opisem: ,,Dostawa

tuszéw i toneréw do Okregowegqo Inspektoratu Pracy w Zielonej Gérze i jego oddziatu w

Gorzowie WIkp.

W przypadku koperty z dopiskiem - Nie otwieraé do dnia 10.03.2025r. do godz. 13:00.

7.15 W przypadku wysyiki oferty pocztg, nalezy oferte umiesci¢ w zaklejonej i opisanej w
sposob jak wyzej kopercie, nastepnie koperte wtozy¢ do kolejnej koperty i opisa¢ zgodnie z
zsadami dotyczgcymi wysyiki listu pocztg.

7.16  Otwarcie ofert /odszyfrowanie plikéw odbedzie sie w dniu 10.03.2025r. 0 godz.13.00
w siedzibie Zamawiajgcego.

7.17 Oferty ztozone po terminie na skfadanie ofert, zostang dotaczone do akt sprawy bez ich
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otwierania a Wykonawca zostanie o tym fakcie poinformowany pisemnie.Oferty elektroniczne
ztozone po terminie nie zostang odszyfrowane.
7.18 Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie ofert drogg elektroniczng na adres

kancelaria@zgora.pip.gov.pl

1) W tytule nalezy wpsac : ,Oferta -Dostawa tuszow i toneréw do Okregowego Inspektoratu

Pracy w Zielonej Gorze i jego oddziatu w Gorzowie WIkp.”

2) Oferta musi wptyna¢ przed terminem okreslonym jako termi sktadania ofert.

3) Ofertaw formie elektronicznej musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong
kwalifikowanym podpisem elektroniczny, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4) Za oferte ztozong w formie elektronicznej Zamawiajacy uzna réwniez oferte podpisang
odrecznie i przestang do Zamawiajgcego drogg ekektroniczng jako skan tj. cyfrowe
odwzorowanie dokumentu.

5) Plik zawierajgcy oferte cenowg nalezy zaszyfrowa¢ a hasto do dokumentu przesta¢ na

adres kancelaria@zgora.pip.gov.pl po uptywie terminu sktadania ofert. W tresci wiadomo$¢i

mailowej nalezy wpisa¢ — ,Hasto do oferty -Dostawa tuszow i toneréw do Okregowego

Inspektoratu Pracy w Zielonej Gorze i jeqgo oddziatu w Gorzowie WIkp”

6) Oferty nie zabezpieczone hastem zostang odrzucone z udziatu w postepowaniu.

8. Zasady uzupetniania, poprawiania ofert.

8.1. Zamawiajgcy moze wezwac¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oferty
lub dokumentow.

8.2. Zamawiajgcy moze wezwaC Wykonawce do uzupetnienia dokumentoéw wskazanych w
dokumentacji postepowania, z wytaczeniem formularza ofertowego.

8.3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z trescig ogtoszenia o zapytaniu ofertowym,
8.4. Zamawiajgcy samodzielnie poprawi oczywiste omyiki pisarie i rachunkowe, natoimast
inne omytki, niewptywajgce na tresci oferty zostang poprawione po uprzednim uzyskaniu
zgody wykonawcy.

8.5. Zamawiajgcy odrzuci z udziatu w postepowaniu oferty:

1) niezgodne z przedmiotem zamowienia;
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2) ztozone po terminie;
3) niespetniajgce wymogow okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym;
4) niewazne na podstawie odrebnych przepisow;
5) zlozone przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw okrestonych w dokumentacji
postepowania;
6) w przypadku kiedy Wykonawca nie zgodzit sie na poprawienie omyiki,
7) jesli sktadane dokumenty nie sg czytelne,
8) jesli Wykonawca ztozyt wiecej niz jedng oferte,
9) jesli cena oferty jest razgco wysoka w stosunku do cen rynkowych.
10) Oferty nie zabezpieczone hastem , ktoére zostaty przestane drogg elektroniczna.
8.6 W przypadku ztozenia przez wykonawce wiecej niz jednej oferty, zamawiajgcy odrzuci

wszystkie te oferty bez ich rozpatrzenia.

9. Kryteria oceny ofert

9.1 Zamawiajacy spos$rod waznych ofert ziozonych w postepowaniu, wybierze oferte
najkorzystniejszg cenowo. Przez ,cene” Zamawiajgcy rozumie maksymalng, taczng wartosé

realizacji zamowienia z podatkiem VAT. Punktacja przyznawana bedzie wedtug wzoru:

Cena brutto najtanszej oferty
Liczba przyznanych punktéw = x 100
Cena brutto ocenianej oferty

9.2 Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryterium

oceny.

9.3. Maksymalna tgczna liczba punktow jakg moze uzyskacé oferta wynosi 100 pkt.

9.4. Ocenie poddane zostang tylko oferty, ktére beda spetniaty wszystkie wymogi okreslone w
niniejszym postepowaniu. Oferty nie spetniajgce wymogow zostang odrzucone nie beda
poddawane ocenie.

9.5 llosci podane w formularzu asortymentowo-cenowym sg ilosciami orientacyjnymi stuzacymi do
wskazania Wykonawcy przewidywanego rozmiaru zamowienia

9.6 Cena ofertowa stuzy wytgcznie pordwnaniu i ocenie ofert a rozliczenie dostaw odbywac sie

bedzie wedtug cen jednostkowych wskazanych w formularzu asortymentowo —cenowym.
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10. Zasady fakturowania i regulowania naleznosci za wykonanie dostaw.

10.1 Wynagrodzenie Wykonawcy ustalane bedzie na podstawie cen jednostkowych oraz
rzeczywistej ilosci dostarczonego towaru, potwierdzonej przez Zamawiajgcego, przy czym
catkowita warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy nie przekroczy kwoty wskazanej w umowie.

10.2 Ceny jednostkowe — w kwocie netto - za wykonanie przedmiotu umowy okresla formularz
asortymentowo-cenowy Wykonawcy, stanowigcy zatgcznik numer 2 do Warunkéw zamowienia—
formularz asortymentowo-cenowy.

10.3 Warto$¢ cen jednostkowych nie moze ulec podwyzszeniu przez caty okres obowigzywania
umowy i nie podlegajg waloryzacji z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie moze ulec zmianie w
przypadku zmiany stawki podatku od towaréw i ustug.

10.4 Ceny jednostkowe, o ktérych mowa w pkt 10.3 muszg obejmowac¢ wszelkie zobowigzania
Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy i zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie
zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu umowy, w tym koszt transportu pod wskazany przez
Zamawiajgcego adres.

10.5 Wszelkie prace lub czynnosci nieopisane w niniejszej umowie, a niezbedne dla wtasciwego
i kompletnego wykonania przedmiotu umowy traktowane sg jako oczywiste i zostaty uwzglednione
w cenach jednostkowych.

10.7 Zaptata wynagrodzenia ustalonego na podstawie cen jednostkowych oraz rzeczywistej ilosci
dostarczonego towaru w danej partii nastepowac bedzie na podstawie faktury Wykonawcy.

10.8 Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ fakture do Zamawiajgcego nie pdzniej niz
siodmego dnia od jej wystawienia.

10.9 Faktura Wykonawcy zostanie zapftacona przez Zamawiajgcego przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 14 dni od jej dostarczenia, przy czym za
date zaptaty faktury uznaje sie dzieh obcigzenia konta Zamawiajgcego.

10.11 Wykonawca zobowigzuje sie wystawiaé faktury za okresy miesieczne (miesigc
kalendarzowy) dla Zamawiajgcego za asortyment dostarczony w danym miesigcu
kalendarzowym, do drugiego dnia nastepnego miesigca z wyjatkiem miesigca grudnia. Faktura za
miesigc grudzien bedzie dostarczona najpdzniej w dniu 20 grudnia (za towar dostarczony w tym
miesigcu , do dnia wystawiania faktury). Jednocze$nie Zamawiajgcy zobowigzuje sie, ze
zamowienie na towar w miesigcu grudniu ztozy do dnia 11 grudnia (wigcznie).

10.12 Dziatajgc w oparciu o art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym
fakturowaniu w zaméwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz

partnerstwie publiczno-prywatnym (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 1666 ze zm.) Zamawiajgcy wytgcza
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stosowanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 4 tej ustawy, ij.
w stosunku do umow do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych
albo ustawy o umowie koncesiji.

10.13 Zamawiajgcy o$wiadcza, ze w przypadku przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej do niniejszej Umowy, faktura taka bedzie uznana za nieskuteczne doreczong, tym
samym nie biegng terminy zwigzane z zaptatg wynagrodzenia Wykonawcy okreslone w ust. 8.
10.14 W przypadku, o ktérym mowa powyzej, Wykonawca zobowigzany bedzie do doreczenia
faktury za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl) lub
w tradycyjny sposob tj. osobiscie do siedziby Zamawiajgcego lub za posrednictwem operatora
pocztowego lub przedsiebiorstwa zajmujgcego sie doreczaniem przesytek (kurierem).

10.15 Zamawiajgcy, zgodnie z art. 106 n ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od
towarow i ustug (f. Dz.U. 2021 r. poz. 931 ze zm.), wyraza zgode na wystawianie
i dostarczanie faktur, faktur korygujgcych oraz duplikatéw faktur i faktur korygujgcych w formie
elektronicznej, w formacie pdf. Faktury elektroniczne bedg przesytane przez Wykonawce na adres
e-mail Zamawiajgcego: kancelaria@zgora.pip.gov.pl z zaleceniem, ze w tytule wiadomosci
Wykonawca wpisze -Faktura nr ....

10.16 Wykonawca zamierzajgcy wysytaé faktury elektroniczne za posrednictwem e-mail
zobowigzany jest przesytaé je w godzinach: 8.00-15.30. W przypadku przestania faktury
elektronicznej za posrednictwem e-mail, w dni wolne od pracy lub Swieta, a takze po godzinie
15.30 uznaje sie, ze zostata ona doreczona w nastepnym dniu roboczym.

10.17 Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, Zze zaptata wynagrodzenia bedzie nastepowal z
zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108 a ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz.U. z 2023 r, poz. 1570). W przypadku
braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposéb okreslony w niniejszym ustepie, w szczegolnosci
zwrotu przez instytucje bankowg kwoty objetej przelewem z zastosowanym ,komunikatem
przelewu”, Wykonawca nie moze naliczaé odsetek za nieterminowg zaptate do momentu
zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zapfaty z zastosowaniem mechanizmu
podzielonej pfatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego niezwtocznie o

mozliwo$ci zaptaty wskazanej wyzej.

11. Istotne postanowienia, ktére zostang zamieszczone w tresci umowy
11.1 Zamawiajacy przekazuje wzor umowy jako zatacznik do dokumentacji postepowania.
11.2 Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 17.03.2025r. do dnia 16.03.2026 lub

do wczesniejszego wyczerpania srodkdw przeznaczonych przez Zamawiajgcego na realizacje
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zamowienia w zaleznosci, ktére zdarzenie nastgpi wczesniej. Kontrola wykorzystania srodkow

finansowych lezy po stronie Zamawiajacego.

12. Uniewaznienie postepowania.

12.1 Postepowanie o zamowienie uniewaznia sie w szczegolnosci, jezeli:

1) nie wpltyneta zadna oferta,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamowienia,

3) cena najkorzystniejszej oferty lub jej elementéw jest ceng razgco wysokg, znacznie odbiegajgca

od cen rynkowych i wartosci szacunkowej ustalonej przez Zamawiajacego.

4) wystgpity istotne zmiany okolicznosci powodujgce, ze prowadzenie postepowania nie lezy w

interesie publicznym , czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania,

5) postepowanie zawiera bledy popelnione przez Zamawiajgcego, uniemozliwiajgce

kontynuowanie postepowania bgdz zawarcie umowy.

12.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a wykonawcy nie przystuguje wobec
zamawiajgcego w takim przypadku zadne roszczenie.

12.3 Jezeli Wykonawca uchyla sie od przyjecia zamowienia, Zamawiajgcy moze wybrac¢ kolejnego

Wykonawce, ktoérego oferta ma najkorzystniejszg cene.

13. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ z zamawiajacym.

13.1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z wykonawcami jest:
Stawomir Kikuta, tel. 68 451 39 e-mail : slawomir.kikula@zgora.pip.gov.pl ,

Aneta Jakubowska-Paron tel. 68 451 39 07 e-mail: aneta.jakubowska-paron@zgora.pip.qov.pl

13.2 Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z zapytaniem dot. wyjasnienia
zapisow warunkow zamoOwienia kKierujgc je na adres e-mail:

kancelaria@zgora.pip.gov.pl nie pdzniej jednak niz na 4 dni przed terminem skfadania

ofert.

13.2 Wyjasnienia przekazywane sg Wykonawcy pocztg elektroniczng w postaci skanu
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pisma z wyjasnieniem tresci warunkéw zaméwienia.

13.3 Zapytania dot. wyjasnienia zapisow warunkéw zamoéwienia ziozone po terminie
wskazanym w pkt 13.2 Zamawiajgcy pozostawia bez odpowiedzi z wyjatkiem pytan
majgcych istotny wptyw na tresc oferty.

13.4 Wyjasnienia w formie skanu mogg by¢ przekazywane drogg mailowa. Przekazywane
oswiadczenia muszg by¢ przez Wykonawce  podpisane elektronicznie  podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym Ilub podpisem osobistym. Dokumenty przesytane
elektronicznie musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym

13.5 Godziny pracy Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku w godz. 07.30 - 15.30.

14. Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych oséb fizycznych:
1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze spetnia wymogi okreSlone w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 4 maja 2016 r.), dalej: RODO, tym samym dane osobowe podane przez Wykonawce beda
przetwarzane zgodnie z RODO oraz zgodnie z przepisami krajowymi.
2. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Okregowy Inspektor Pracy w Zielonej
Gorze z siedzibg: ul. Dekoracyjna 8, 65-722 Zielona Gora.
3. Administrator powotat Inspektora ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosc przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sie za posrednictwem adresu e-mail:
iod@zgora.pip.gov.pl.
4. Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia.
5. Odbiorcami przekazanych przez Wykonawce danych osobowych bedg osoby lub podmioty,
ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy Pzp, a takze art. 6 ustawy z 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
podmioty wykonujgce ustugi niszczenia i archiwizacji dokumentacji.
6. Dane osobowe Wykonawcy mogg byé przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej na podstawie prawnie wigzgcego i egzekwowalnego instrumentu miedzy
organami lub podmiotami publicznymi.
7. Dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw, do ktérych zostaty
zebrane. Szczegdtowe okresy reguluje Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Panstwowej Inspekcji

Pracy. (dostepne na stronie BIP Panstwowej Inspekcji Pracy).
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8. Zamawiajgcy nie planuje przetwarzania danych osobowych Wykonawcy w celu innym niz cel
okreslony w pkt 4 powyzej. Jezeli administrator bedzie planowat przetwarza¢ dane osobowe w
celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe zostaty zebrane (j. cel okreslony w pkt 4 powyzej),
przed takim dalszym przetwarzaniem poinformuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym celu
oraz udzieli jej wszelkich innych stosownych informaciji, o ktérych mowa w art. 13 ust. 2 RODO.

9. Wykonawca posiada prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do ztozenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych. W przypadku kiedy przetwarzanie odbywa sie na podstawie
zgody osoba ktorej dane dotyczg ma takze prawo do jej cofniecia.

10. Wykonawca ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Na adres : Urzad Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

11. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby,
ktérej dane dotyczg, podanie danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.

12. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu.

13. Wykonawca jest zobowigzany, w zwigzku z udziatem w przedmiotowym postepowaniu, do
wypetnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych wymaganych przez RODO i zwigzanych z

udziatem w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia

Zataczniki:
1/ Formularz ofertowy.
2/ Formularz asortymentowo-cenowy

3/ Wzbr umowy.

65-722 Zielona Géra, ul. Dekoracyjna 8, tel. (68) 45 13 900, fax (68) 45 13 911,
e-mail: kancelaria@zgora.pip.gov.pl, www.zielonagora.pip.gov.pl 12



